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Lebork, dnia 27 listopada 2025 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
OGLOSZENIE PCPR.DA.51.2025

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE

NIP: 841-15-17-507 REGON: 770983265

Adres: ul. Stefana Okrzei 15, 84-300 Lebork

Telefon/faks: 59 8421771

e-mail: pcpr@pcprlebork.pl

adres strony internetowej: www.pcprlebork.pl

adres strony internetowej, na ktdrej zamieszczono ogloszenie:
www.pcprlebork.pl, www.pcpr lebork.bip.gov.pl

NABYWCA:

Powiat Leborski

ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork

NIP: 841-16-09-072

ODBIORCA:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Leborku

ul. Stefana Okrzei 15

84-300 Lebork

reprezentowane przez Bogustawe Lis-Zielinskg Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA:

Postepowanie odbywa sie na podstawie wewnetrznych procedur zamawiajgcego
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130.000,00 zt
netto i wartosci rdwnej lub przekraczajgcej 80.000,00 zt netto.

Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze ogtoszenie.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrzone.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie w 2026 roku ustug pocztowych w obrocie
krajowym oraz zagranicznym na potrzeby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Leborku przez operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366).

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1.

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
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1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie na podstawie przepisow ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366) ustug pocztowych
w obrocie krajowym oraz zagranicznym w zakresie odbierania z siedziby
Zamawiajgcego, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych i paczek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdw jako niedoreczonych na potrzeby
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Leborku.

2. Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek wymagajacych zastosowania
przepisow szczegolnych Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu postepowania
administracyjnego i Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepiséw
dotyczacych nadawania przesytek ze skutkiem zachowania terminéw wymaganych
przepisami postepowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego raz
dziennie, w dni robocze od poniedziatku do pigtku a takze dostarczania zwrotnych
potwierdzen odbioru i zwrotdow przesytek nieodebranych do pok. 212 w siedzibie
Zamawiajacego, tj. ul. Stefana Okrzei 15, 84-300 Lebork.

4. Zestaw przesytek pocztowych (rodzaj i ilo$¢) zawarte w formularzu ofertowym ma
charakter jedynie szacunkowy i stanowi podstawe do skalkulowania ceny oferty.
Rzeczywiste ilosci i rodzaje przesytek pocztowych bedg wynikaé z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego i mogq odbiegac od ilosci podanych w zestawieniu.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA - REALIZACJI USLUGI

01 stycznia 2026 roku do 31 grudnia 2026 roku.

VI. KOSZT USLUGI
1. Ustugi pocztowe optacane bedg w okresach miesiecznych z dotu w terminie do 14
dni kalendarzowych od daty jej wystawienia przez Wykonawce.
2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca
wystawi fakture w terminie do 7-go dnia nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym na
podstawie dokumentdéw nadawczych z uwzglednieniem nadanych przesytek.
3. Naleznos¢ obliczana bedzie poprzez zsumowanie ilosci nadanych w danym okresie
rozliczeniowym przesytek oraz jednostkowej ceny brutto za dany rodzaj przesyiki
podanej w ztozonym formularzu ofertowym, badz w przypadku braku takiej pozycji
w formularzu, ceny brutto podanej w cenniku, ktory stanowit bedzie zatgcznik do
umowy na $wiadczenie ustug.
4. Ceny za poszczegdlne rodzaje przesytek i ustug zawarte w formularzu ofertowym
oraz cenniku, ktory stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy, moga w trakcie realizacji
umowy ulec zmianie jedynie w przypadku ustawowej zmiany stawek podatkowych VAT
z uwzglednieniem tej zmiany oraz w przypadku zmiany cennika ustug pocztowych
W sposob dopuszczony przepisami prawa pocztowego.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia moze sie ubiega¢ Wykonawca, ktory:
- jest uprawniony do wykonywania dziatalnoSci pocztowej na podstawie wpisu
do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikaciji
Elektronicznej na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366) oraz posiada inne uprawnienia do wykonywania
dziatalno$ci pocztowej, jezeli przepisy naktadajg obowigzek ich posiadania,
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- pozostaje w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajgcej na prawidtowe
wykonanie przedmiotu zamdwienia,

- oSwiadcza, ze zapoznat sie z treScig zapytania ofertowego i nie wnosi do niego
zastrzezen oraz uzyskat konieczne informacje do przygotowania formularza zapytania
ofertowego,

- o$wiadcza, ze uwaza sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni,

- w przypadku wygrania postepowania w czasie i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego wyraza gotowo$¢ podpisania umowy na warunkach okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczenie ztozone w tresci formularza oferty stanowi¢ bedzie potwierdzenie
spetnienia przez wykonawce w/w warunkdéw udziatu w postepowaniu.

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERT:

IX.

1.

wn

Wybrana zostanie oferta z najnizszg ceng brutto za realizacje zamoéwienia (waga
kryterium 100%)

WARUNKI UMOWY:

ZamoOwienie realizowane bedzie na podstawie umowy zawartej po wyborze
najkorzystniejszej oferty. Projekt umowy z uwzglednieniem powyzszych zapisow,
opracowuje Wykonawca i zatgczy do oferty.

Umowa zostanie zawarta na okres 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r.

Kazda ze stron zawartej umowy bedzie mogta rozwigza¢ umowe
z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, dokonanym w formie pisemnej, ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego z obowigzkiem dokonania ptatnosci za
czynnosci bedace w toku, wynikajgce z wykonania umowy

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferta powinna zosta¢ przygotowana i ztozona Zamawiajgcemu na Formularzu

Ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 niniejszego zapytania, przy czym oferta

powinna zawiera¢ minimum:

a) dane identyfikujgce Wykonawce skfadajgcego oferte, w szczegdlnosci nazwe
(firme) Wykonawcy — a w przypadku Wykonawcdw bedacych osobami fizycznymi —
imie i nazwisko

b) cene netto i brutto podang w PLN

C) podpis osoby dziatajgcej w imieniu oferenta (Wykonawcy sktadajacego oferte),
przy czym z racji wskazanego sposobu sktadania ofert (poczta e-mail)
dopuszczalne jest przestanie oferty jako skan z podpisem. Postanowienie nie
narusza mozliwosci ztozenia oferty podpisanej elektronicznie, jednak wyzej
wskazana forma zeskanowanego dokumentu z podpisem jest w pefni
wystarczajgca oraz zatgczniki nr 3-6 do niniejszego ogtoszenia.

Podane w ofercie ceny ofertowe muszg uwzgledniaC wszystkie zobowigzania

wynikajace z ogtoszenia. Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty,

jakie poniesie Wykonawca zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia z tytutu
naleznej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia

i musi zawiera¢ wszelkie sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,

zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
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przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybdr oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzany jest ztozy¢ w przypadku Wykonawcdw
dziatajgcych przez petnomocnika — petnomocnictwo okreSlajagce jego zakres
i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

Projekt umowy.

Zaleca sie, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na swojg wtasna odpowiedzialnosé
wszelkie informacje, ktére mogg by¢ niezbedne w przygotowaniu oferty oraz przy
zawieraniu umowy. Koszty z tym zwigzane ponosi Wykonawca.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie oznaczonej nazwg Wykonawcy
i Zamawiajgcego, z dopiskiem:

~Oferta dotyczy: Ustugi pocztowe 2026"”

Jezeli do oferty Wykonawca nie ztozy wymaganych os$wiadczen i dokumentdw,
co uniemozliwiatoby wybranie oferty ztozonej przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze
wezwac Wykonawce do uzupetnienia lub wyjasnienia. Przewiduje sie wdwczas termin
maksymalnie 24 godzin od dnia wezwania do doreczenia takiej informacji, z tym, ze
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontaktu za posrednictwem: poczty tradycyjnej,
e-mail lub fax./tel.

MIEJSCE, FORMA TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Leborku, ul. Stefana Okrzei 15, 84-300 Lebork, pok. 212 (sekretariat).

2. Oferte mozna zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ pocztg tradycyjng (liczy sie data
wplywu do Zamawiajgcego)

3. Istnieje mozliwo$¢ przestania oferty wraz z zatgcznikami drogg elektroniczng —
zeskanowane dokumenty - na skrzynke elektroniczng PCPR w Leborku: na e-mail
(pcpr@pcprlebork.pl), z tym, ze w przypadku przestania oferty na w/w adres e-
mail, przed podpisaniem umowy wymagane jest dostarczenie kompletnych
dokumentdéw w formie oryginalnej.

4. Termin skfadania ofert: 08.12.2025, do godz. 15:00.

5. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 09.12.2024 roku o godz. 08:30.

OFERTA ZOSTANIE ODRZUCONA, GDY:

1. Wykonawca nie spetnia warunkdw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt VII
ogtoszenia;

2. Zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic
na zasadzie oczywistych omytek rachunkowych badz btedéw rachunkowych.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tre$¢ nie odpowiada tresSci niniejszego
zapytania ofertowego;

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcoéw
wyijasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;

4. Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w przypadku
wystgpienia okolicznosci nie dajacych sie przewidzie¢, a majacych wplyw na
prowadzone postepowanie, na kazdym etapie bez podania przyczyny. Zamawiajacy
uniewazni postepowanie w catosci lub w czesci, jezeli:
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a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktdérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, a negocjacje nie pozwolity wytonic
Wykonawcy,

c¢) w przypadku nieotrzymania S$rodkow, ktdére miaty by¢é przeznaczone na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia,

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzieé,

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

XIV. KOMUNIKACIA POMIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA:

1. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem pkt 2.

2. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ dostarczona przed podpisaniem umowy
w formie pisemnej.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do potwierdzania (w formie pisemnej lub
elektronicznej) dyspozycji otrzymanych od Zamawiajgcego, zwigzanych z biezgca
realizacjg zadan wynikajacych z realizacji przedmiotu zamoéwienia, w tym zwtaszcza
dotyczacych termindw realizacji zamdwienia.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazywania Zamawiajgcemu biezgcej
informacji o wszelkich nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zamédwienia.

5. Szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia mozna uzyskaé osobiscie
w siedzibie Zamawiajgcego — Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Leborku,
ul. Stefana Okrzei 15 lub telefonicznie pod numerem tel. 59/ 8421771 w godzinach
pracy tut. jednostki, tj. od poniedziatku do pigtku od 7.30 do 15.30. Osobag
uprawniong ze strony Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Aleksandra Mach

INFORMACIA O WYNIKACH POSTEPOWANIA
Zamawiajacy niezwiocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:
1.  Wyborze najkorzystniejszej oferty,
2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,
3. Uniewaznieniu postepowania.
Informacje o wynikach postepowania zamawiajgcy zamieSci na stronie internetowej i
BIP PCPR w Leborku: www.pcprlebork.pl, www.pcpr_lebork.bip.gov.pl.

DODATKOWE INFORMACIE:

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére odpowiadajg zasadom
okreslonym w zapytaniu,

2. Jezeli Zamawiajacy otrzyma oferty, w ktdrych zaoferowane ceny przewyzszajqg
kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, przewiduje
sie prowadzenie negocjacji z Wykonawcg, ktory zaoferowat najnizszg cene.

3. Ochrona danych osobowych - Zamawiajacy informuje, iz bedzie przetwarzat dane
osobowe uzyskane w trakcie postepowania, a w szczegdlnosci dane ujawnione
w ofertach dokumentach i o$wiadczeniach dotgczonych do oferty. Przetwarzanie
danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw wynikajgcych
z prawnie uzasadnionych interesdéw realizowanych przez Zamawiajgcego i wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. Klauzura informacyjna wynikajgca
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z art. 13 RODO stanowi zatacznik nr 6 do ogtoszenia- zapytania ofertowego. Majac
powyzsze na uwadze Wykonawca przystepujac do postepowania jest obowigzany do
wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji zawierajgcych dane osobowe oraz do
poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej dane osobowe bedg podane w
ofercie, $wiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu.

4. Do udzielenia zamdwienia na zasadach okreSlonych w niniejszym zapytaniu
oferowanym nie stosuje sie przepisow z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 1320). Zamawiajgcy nie przewiduje
rozliczen w walutach obcych. Rozliczenie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca
odbywac sie bedg w walucie polskiej (PLN - polski ztoty).

5. Uzyte w niniejszym zapytaniu ofertowym terminy majg nastepujgce znaczenie:

1) RODO- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych jak uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016r., str. 1);

2) Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajagcg osobowosSci prawnej, ktéra ubiega sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego;

3) Zamawiajacy — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Leborku;

4)  Zamowienie — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, ktérego przedmiot
zostat w sposob szczegbtowy opisany w niniejszym zapytaniu ofertowym.

XVI. INFORMACIE DODATKOWE

1.

2.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogtoszenia przed terminem
sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia ogtoszenia bez podania
przyczyny na kazdym etapie postepowania a takze pozostawienia postepowania bez
wyboru oferty.

Informacje o ogtoszeniu oraz wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty przekazane
zostang: pisemnie, faksem Ilub drogg elektroniczng oraz zostang opublikowane
na stronie: www.pcprlebork.pl, www.pcpr_lebork.bip.gov.pl.

XVII. WYKAZ ZALACZNIKOW DO NINIEJSZEGO OGLOSZENIA:

PN

o,

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia - zatgcznik nr 1

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2

Oswiadczenie o spetnieniu warunkdw — zatgcznik nr 3

Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan osobowych lub kapitatowych — zatgcznik
nr 4

Oswiadczenie— zatgcznik nr 5

Klauzula informacyjna RODO — zatgcznik nr 6

Natalia Fakowicz- Klemp
(<)
Kierownik Dziatu Integracji Osob z
Niepetnosprawnosciami

SignaturE,No\ Verified
Dokument pod/pi‘s y przez
Natalia Fagkowigf-Klemp
Data: 2025.1 11:26:55

CET
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Zatacznik nr 1
OGLOSZENIE PCPR.DA.51.2025
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia
Przewidywana
Lp. Rodzaj przesyiki/ustugi Zarg'o.e\)lixg:ic; w
2026 .
1. |Przesytka krajowa nierejestrowana |Format S do 500 g 7000
(ekonomiczna) Format M do1000 g 20
2. |Przesytka krajowa nierejestrowana |Format S do 500 g 10
(priorytetowa)
3. |Przesytka krajowa polecona Format S do 500 g 10
(ekonomiczna) Format M do1000 g 5
Format L do 2000 g 5
4. |Przesytka krajowa polecona Format S do 500 g 10
(priorytetowa) Format M do1000 g 5
Format L do 2000 g 5
5. |Przesytka krajowa polecona Format S do 500 g 4000
(ekonomiczna) ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru Format M do1000 g 100
Format L do 2000 g 120
6. |Przesytka krajowa polecona Format S do 500 g 5
(priorytetowa) ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru Format M do1000 g 5
Format L do 2000 g 5
7. |Przesytka w obrocie zagranicznym
polecona (priorytetowa) Do 50g 5
kraje europejskie
8. |Zwrotne potwierdzenie odbioru w obrocie zagranicznym 5
kraje europejskie
9. |Miesieczny koszt odbioru przesytek Okres:
z siedziby zamawiajgcego llos¢: 12 m-c.
(1 punkt odbioru) 1 raz dziennie y
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Zatacznik nr 2
OGLOSZENIE PCPR.DA.51.2025

Uwagall!
Formularz ofertowy nalezy uzupetnic we wszystkich polach zgodnie z ogtoszeniem, jeZeli pytanie postawione w zataczniku
nie dotyczy Wykonawcy, nalezy wpisac,,NIE DOTYCZY”.

* niepotrzebne skresli¢

FORMULARZ OFERTOWY

(miejscowosc i data)
(pieczec adresowa Wykonawcy)
POWIATOWE CENTRUM
POMOCY RODZINIE
ul. Stefana Okrzei 15
84-300 Lebork

~Oferta dotyczy: ,,Ustugi pocztowe 2026”

Nazwa i siedziba (adres) Wykonawcy:

NIP Wykonawcy —  .ociiiiiiiiniiiinessenn e
NrtelefonU e N[ = )
€-Mail s

Odpowiadajgc na: ogtoszenie - zapytanie ofertowe/cenowe dotyczace:

Ustugi pocztowe 2026 na potrzeby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Leborku.

Oferujemy zrealizowanie zamdwienia:

Przewidywana
. . Cena s
. . . wielkosé . Wartosé
Lp. Rodzaj przesyiki/ustugi saméwienia w jednostkowa brutto
2026 1. brutto
1. |Przesytka krajowa nierejestrowana |Format S do 500 g 7000
(ekonomiczna) Format M do1000 g 20
2. |Przesylka krajowa nierejestrowana |Format S do 500 g 10
(priorytetowa)
3. |Przesytka krajowa polecona Format S do 500 g 10
(ekonomiczna) Format M do1000 g 5
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Format L do 2000 g 5
4. |Przesytka krajowa polecona Format S do 500 g 10
(priorytetowa) Format M do1000 g 5
Format L do 2000 g 5
5. |Przesytka krajowa polecona Format S do 500 g 4000
(ekonomiczna) ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru Format M do1000 g 100
Format L do 2000 g 120
6. |Przesytka krajowa polecona Format S do 500 g 5
(priorytetowa) ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru Format M do1000 g 5
Format L do 2000 g 5
7. |Przesyitka w obrocie zagranicznym
polecona (priorytetowa) Do50g 5
kraje europejskie
8. |Zwrotne potwierdzenie odbioru w obrocie zagranicznym 5 5
kraje europejskie
9 | Miesieczny koszt odbioru przesytek z siedziby losé: Okres:
zamawiajgcego 1 dzienﬁie 12 m-cy
(1 punkt odbioru)

Oferuje/oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za cene:

Oswiadczam(y):
1.

brutto)

brutto)

Oswiadczam/y, ze podana w ofercie cena ofertowa uwzglednia wszystkie zobowigzania wynikajgce
z ogtoszenia. Cena podana w ofercie obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia z tytutu naleznej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamdwienia i musi zawierac¢ wszelkie sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia;
2. Oswiadczam/y, ze cena oferty uwzglednia stawke podatku VAT (jezeli dotyczy) obowigzujgca na termin
sktadania ofert. Wykonawca obowigzany bedzie do wystawienia faktury za realizacje przedmiotu
zamowienia, ze stawka podatku VAT obowiazujacg na dzien ztozenia faktury;
3. Oswiadczam(y), ze w ofercie nie zostata zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu

nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17d ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

4.  Ustugi objete zamdwieniem zobowigzujemy sie zrealizowac w terminie zgodnym z ogtoszeniem.




10.

11.
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Oswiadczam/y, ze zapoznaliSmy sie trescig ogtoszenia i nie wnosze(simy) w stosunku do niego zadnych
zastrzezen oraz uzyskatem(lismy) konieczne informacje do przygotowania oferty; zobowigzuje(my) sie
spetni¢ wszystkie wymienione w ogtoszeniu wymagdania i Zgdania Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, ze zobowigzuje(my) sie w przypadku wyboru mojej (naszej) oferty do zawarcia umowy
na warunkach wymienionych w ogtoszeniu miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Oswiadczam/y, ze ustugi objete zamdwieniem zamierzam(y) wykona¢ sam(i)*/z udziatem
podwykonawcow. *

(w przypadku udziatu w realizacji zamodwienia podwykonawcow, informuje, ze majg oni realizowac
zamowienie w zakresie:

Oswiadczam(y), ze uwazam(y) sie za zwigzanego(ch) niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia ztozenia
oferty.

ZostalisSmy poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzec w odniesieniu do tych informaciji,
aby nie byly udostepnione innym uczestnikom postepowania. Zastrzegamy nastepujace informacje:

(jesli Wykonawca nie zastrzega zadnych informacji nalezy wpisac ,nie dotyczy”).

Integralng czescig oferty sa:

Lp. | Nazwa (rodzaj) dokumentu i jego cechy | Ewentualne uwagi Ilos$¢ stron

Zatgcznik nr 3

Zatacznik nr 4

1.
2.

Zatgcznik nr 5

3.

Zatacznik nr 6

Inne (jakie?) .......cccceeeennns

12. Dane do umowy:

a) osoby, ktore bedg zawieraty umowe ze strony Wykonawcy (w przypadku osob fizycznych
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza)

(podac imie i nazwisko, seria i nr dowodu osobistego, wydany przez)

b) numer/y rachunku/Ow bankoWego/YCh: .........cccociiiiieiieeec e

C) o0soba do wspotpracy ze Strony WYKONAWCY: .........ccecuiiuiiuiieeeciece ettt re et

MiejscowosSC i data: ......ooevvviiiiiiiiieee e

Podpis osoby lub osob upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy:
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Zatacznik nr 3
OGLOSZENIE PCPR.DA.51.2025

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow — zatgcznik nr 3

Oswiadczenie

(miejscowosc i data)

(pieczec adresowa Wykonawcy)

W odpowiedzi na:

OGLOSZENIE PCPR.DA.51.2025
Przedmiot zamowienia: Ustugi pocztowe 2026 na potrzeby Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Leborku.

oSwiadczamy, ze spetniamy warunki udzialu w postepowaniu opisane w pkt VII ogtoszenia

0 zamdwieniu tj.:

- posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania

- posiadamy niezbedng wiedze i doSwiadczenie

- dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym

- dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia

Podpis osoby lub osob upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy:
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Zatacznik nr 4
OGLOSZENIE PCPR.DA.51.2025

Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan osobowych lub kapitatowych — zatgcznik nr 4

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatlowych lub osobowych

(miejscowosc i data)

(pieczec adresowa Wykonawcy,)

W odpowiedzi na:

OGLOSZENIE PCPR.DA.51.2025
Przedmiot zamowienia: Ustugi pocztowe 2026 na potrzeby Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Leborku.

oswiadczam/y, ze Wykonawca jest/nie jest* powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej
(rodzice, dzieci, wnuki, tesSciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa

Podpis osoby lub osob upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy:



cent
we 7y,

& > Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Leborku
577 _PCRRY ul. Stefana Okrzei 15, 84-300 Lebork
p: tel./fax. 59/8421771
%, $ pcpr@pcprlebork.pl www.pcpriebork.pl

R
oQé7 M 3\\)\)}/

Zatacznik nr 5
OGLOSZENIE PCPR.DA.51.2025

Oswiadczenie— zatgcznik nr 5

Oswiadczenie o braku wykluczenia i nieznajdowaniu sie na liscie sankcyjnej

(miejscowosc i data)

(pieczec¢ adresowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

OGLOSZENIE PCPR.DA.51.2025
Przedmiot zamodwienia: Ustugi pocztowe 2026 na potrzeby Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Leborku.

Oswiadczam, ze w zwigzku z ubieganiem sie o udzielenie zamdwienia na S$wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Leborku w roku 2026 r.:

-nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r.
poz. 514).

- nie znajduje sie na liscie sankcyjnej! prowadzonej przez Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji, publikowanej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Ministra,

zgodnie z art. 5k rozporzadzenia Rady UE nr 833/2014.

Podpis osoby lub osob upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy:

1 https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami
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Zatacznik nr 6
OGLOSZENIE PCPR.DA.51.2025
Klauzula informacyjna RODO — zatgcznik nr 6

KLAUZULA INFORMACYJNA

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajgcych w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktdérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130
000 zt netto.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

I Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Leborku
z siedzibg ul. Stefana Okrzei 15, 84-300 Lebork

IT Kontakt Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy za pomoca poczty elektronicznej pod adresem -
iod@pcprlebork.pl lub pisemnie na adres Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Leborku.

III Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
Zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia;

IV Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione na podstawie
przepisow prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

V Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim je pozyskano, a po
tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego
prawa;

VI Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych
nie bedzie mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, ktdérego wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 000 zt netto;

VII W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

VIII Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

IX Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Inspektor Ochrony Danych

Informujemy, ze zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Leborku powotato inspektora
ochrony danych. Funkcje te petni Pan Piotr Szumko, z ktorym mozna sie kontaktowac
mailowo (iod@pcpriebork.pl) lub pisemnie na adres Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Leborku.
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